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OnlineBanking
Beitragseinzug per SEPA-Lastschrift

Beitrdge werden Ublicherweise regelmaBig wiederkehrend eingezogen. Daher ist es sinnvoll, die Last-
schriften mit den Bankdaten der Mitglieder als sogenannte Vorlagen anzulegen. Diese Vorlagen werden
nach der Ausfiihrung der Zahlungen nicht automatisch geléscht. Sie kdnnen somit z. B. Jahr fiir Jahr wie-
der fur den Beitragseinzug verwendet werden. Dariiber hinaus sind die Vorlagen mit dem Konto ver-
knupft und nicht auf die Person beschrankt, die sie im OnlineBanking angelegt hat. Das bedeutet, dass
bei einem Verein z. B. der Vorstand und der Kassier parallel Zugriff auf die Mitgliederdaten haben, obwohl
sich jeder mit seinem eigenen Zugang anmeldet. Ein weiterer Vorteil ist, dass diese Vorlagen bei einem
Kassiererwechsel dem Nachfolger automatisch wieder zur Verfiigung stehen.

Diese Anleitung beschreibt, wie Vorlagen manuell erfasst, geandert, ausgefiihrt und geldscht werden
kénnen. Uber die manuelle Erfassung hinaus kénnen Vorlagen auch aus einer Excel-Datei (CSV-Format)
eingelesen werden.

Rufen Sie unsere Homepage www.vr-bank-wuerzburg.de auf, wahlen Sie oben rechts "Login", starten
Sie im Auswahlmeni die Anwendung OnlineBanking und melden Sie sich mit Inrem VR-NetKey und Ihrer
PIN an.

l. Vorlagen aus der eBanking Business Edition tibernehmen bzw. neu erfassen

Wahlen Sie im Meni "Vorlagen" den ™ A“"’“"‘
Punkt "Lastschriftvorlagen".

Vorlagen

Wenn Sie diese Funktion das erste
Mal nutzen, ist die Ubersicht leer und
Sie kdnnen Vorlagen manuell neu
anlegen bzw. importieren.

/—l Uberweisungsvorlagen —> L/: Lastschriftvorlagen —

Lastschriftvorlagen im | /

Uberblick

Haben Sie bereits in unserem friiheren Online-Banking bzw. eBanking Business Vorlagen gespeichert, kdn-
nen Sie diese einfach in die neue Anwendung Ubertragen.

Klicken Sie dazu auf den Button "Vorlagen Gibertragen" und starten Sie die Ubernahme der Daten.

Vermissen Sie lhre alten Vorlagen? % %

Sie konnen lhre bisher benutzten Vorlagen hierher Gbertragen, um sie i
SR . Vorlagen Ubertragen
weiterhin nutzen zu kénnen.

Sie kénnen lhre bisher genutzten Vorlagen hierher Gbertragen. lhre
manuell angelegten Vorlagen werden dabei nicht iberschrieben. Die
Ubertragung wird einige Minuten dauern. Sie kénnen wahrenddessen

weiterarbeiten.
Vorlagen ibertragen Insgesamt stehen 4 Vorlagen zur Ubertragung bereit Die zu
iibertragenden Vorlagen entsprechen dem Stand vom 01.11.2020.
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Um neue Vorlagen zu erfassen, wéhlen Sie oben rechts den Button "Neue Vorlage" und geben Sie an, zu
welchem lhrer Konten die Vorlage gehéren soll.

Tragen Sie die Daten in das Formular ein und klicken Sie auf "Speichern".
Versinskonto
Mustermann Mao
DESAZZI00000009993

Basis-Lastschnft

Zahlungspflichtiger Details

Mustermann Max 30,00

DEO3 7539 0000 0007 3362 62 Jahresberrag @UU@

Mandatsdaten v Optionale Details
0815
1.7.2020 E

wiederholend

(

i‘)

TIPP: Wenn Sie im Verwendungszweck das Jahr angeben mochten, fir das der Beitrag berechnet wird,
koénnen Sie die Vorlage mit einem Platzhalter anlegen. Schreiben Sie statt der Jahreszahl den Platzhalter
@JJ)J@. Beim Ausfiihren des Beitragseinzugs wird dieser durch die aktuelle Jahreszahl (z. B. 2021) ersetzt.

Sie sehen die soeben erfasste Vorlage in der Ubersicht. Weitere Lastschriftvorlagen erfassen Sie ebenso
indem Sie wieder auf den Button "Neue Vorlage" klicken.

Alternativ zur manuellen Erfassung kénnen Vorlagen auch importiert werden. Dies ist hilfreich, wenn Sie
lhre Mitgliederdaten bereits in einer Excel-Liste haben. Sie kdnnen daraus eine CSV-Datei erstellen, die fiir
den Import geeignet ist. Details zum Import finden Sie auf unserer Homepage in unserer separaten An-
leitung "OnlineBanking - Vorlagen aus CSV-Datei importieren".
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Il. Anderungen an den Vorlagen

Um beispielsweise die Bankverbindung bei ein-
zelnen Mitgliedern zu korrigieren, klicken Sie
beim betreffenden Mitglied auf den 3-Punkte-
Button und dann auf "Bearbeiten". Es 6ffnet
sich die Ansicht mit den Zahlungsdaten. An-
dern Sie die gewtinschten Angaben und kli-

cken Sie auf "Speichern".

| Als Lastschrift ausfiihren

4 Basis-Lastschrift
Mustermann Max
) Jahresbeitrag @JJJ)@
M M
DECZ

l fBearbeiten l

D Loschen \

8

Um einheitliche Anderungen an mehreren oder an allen Mitgliedern vorzunehmen, fiihren Sie eine Mas-

sendnderung durch.

Wihlen Sie zunachst den 3-Punkte-Button in der Ubersicht oben rechts und
dort die Option "Vorlagen bearbeiten".

+ Neue Vorlage u : l

[ /> Vorlagen bearbeiten]

&

Vorlagen importieren

Markieren Sie entweder einzelne Mitglieder jeweils in der Checkbox (kleines Kastchen) links daneben oder
wahlen Sie alle Mitglieder auf einmal aus, indem Sie oben links in der blauen Zeile Gber den Vorlagen ein
Hakchen in die Checkbox (x Vorlagen ausgewahlt) setzen.

[] o voriagen ausgewshit & 74 o x
Exportieren Bearbeiten Loschen Abbrechen
|/ BasisLastschrift Vorlage | Basis-Lastschrift Vorlage
Mustermann Max 30,00 EUR Tester Theo 30,00 EUR
@ ) Jahresbeitrag @)@ @ ! Jahresbeitrag @JJJ@
Mu n Max b
DB - sonn £

Sie sehen die Anzahl der ausgewahlten Vorlagen. Klicken Sie zum "Bearbeiten" auf den gleichnamigen

Button oben rechts.

[ 2 vorlagen ausgewshit

o

74 o X

Exportieren Bearbeitens Loschen Abbrechen

4 Basis-Lastschrift

Mustermann Max

Vorlage | Basis-Lastschrift
30,00 EUR Tester Theo
) Jahresbeitrag @)@

Vorlage

30,00 EUR

Geben Sie beispielsweise
einen anderen Betrag ein,
um eine generelle Bei-
tragsdanderung durchzu-
fihren oder passen Sie
den Verwendungszweck

Batrag

35,00

an. ~ 2 Vorlagen ausgewahlt

Ubernehmen Sie Ihre An-

derungen indem Sie un-

ten rechts auf "x Vorla-
gen andern" klicken
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lll. Vorlagen 16schen

Einzelne Eintrége |6schen Sie, indem Sie Uber
den 3-Punkte-Button beim betreffenden
Mitglied auf "Loschen" gehen und die
Loschung anschlieBend bestatigen.

| Basis-Lastschrift f Bearbeiten
Tester Theo

Jahresbeitrag @JJJJ@
Tester Theo \@
BE S o Sai s e S5 T

Alternativ wahlen Sie analog zur Vorgehensweise bei Anderungen mehrere Mitglieder aus und klicken
oben rechts auf "Léschen". Auch hier werden die Vorlagen nur nach Bestatigung geldscht.

R
] 1 verlage ausgewahit = 2 [uf X
Exportieren Bearbeiten Loschen Abbrechen
4 Basis-Lastschrift Vorlage | Basis Vorlage

Mustermann Max 35,00 EUR Tester Theo 35,00 EUR
D Jahresbeitrag @JJ)@ ! Jahresbeitrag @JJ@

Mustermann Max Tester Theo

DE : Doz

Tipp: Sie konnen die gespeicherten Vorlagen sichern, indem Sie alle markieren und dann exportieren.
Dabei wird eine CSV-Datei erzeugt, die Sie auf lhrem Rechner speichern und z. B. mit Excel bearbeiten
kénnen.

Vorlagen

< Lastschriftvorlagen

O 4 & 4 a X
[ ietons . Exportieren Bearbeiten Laschen Abbrechen
IZ Basis-Lastschrift Vorlage K Basis-Lastschnift orlac
Mustermann Max 35,00 EUR Tester Theo 35,00 EUR
Jahresbeitrag @1JJ@ Jahresbeitrag @11J@
V:»\:, ):;\1:' Vr'ﬂéxﬂ o Tester Theo
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IV. Beitragseinzug durchfiihren

Um den Beitragseinzug durchzufiihren, erzeugen Sie zunachst einen Sammelauftrag und fiigen dort Ihre
Vorlagen ein.

Wahlen Sie im Menl den MenUpunkt "Lastschrift" und klicken Sie anschlieBend auf "Sammellastschrift".

Lastschnﬂ Auftrage  Vorlagen

Stellen Sie sicher, dass das
richtige Konto fir die Gut-
schrift Ihrer Beitrdge gewahlt < Last
ist. Vergeben Sie eine Be-

zeichnung fiir diesen Samm- i “m"*“ﬁf‘*“""‘
ler, z. B. "Beitragseinzug
2021". Die Bezeichnung
dient nur zu lhrer Orientie- e — i o
rung und erscheint nicht bei
der Buchung der Lastschrif- ) .
ten.

Zahlungsempfénger

DE99Z7700000009999

Geben Sie das Falligkeitsda-
tum an, zu dem die Buchung

erfolgen 50" Basis-Sammellastschrift &
Wahlen Sie als Ausfiihrungs- & v
art ,wiederholend”.
\ 7\
Posten aus Vorlagen
\\ hinzufigen /
ACHTUNG: "Wiederholend" sommemeien (S

bedeutet nicht, dass dieser
Sammler kiinftig automatisch jahrlich am gewahlten Termin ausgefiihrt wird! Vielmehr ist damit gemeint,
dass das unterschriebene SEPA-Mandat, auf dem der Einzug basiert, wiederkehrend verwendet wird

Klicken Sie rechts unten auf den Button "Posten aus Vorlagen hinzufiigen", setzen Sie dort das Hakchen
ganz oben links, um alle Mitglieder auszuwahlen und Gbernehmen Sie diese mit einem Klick auf "x Vorla-
gen ausgewahlt"

sammellastsehrift

< Posten aus Vorlagen hinzuftigen

Vereinskonto
D32 7539 0000 0107 3367

. W 1
35,00 EUR Tester Thao 35,00 EUR
M) TesterTheo
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Prifen Sie nochmals die Angaben zu lhrem Beitragseinzug und die enthaltenen Mitglieder.

Falls Sie ein Mitglied von diesem Einzug ausnehmen mochten, klicken Sie auf den 3-Punkte-Button beim
Mitglied und dann auf "Léschen". Die zugehdrige Vorlage bleibt fir weitere Einzlige natlrlich erhalten.

Klicken Sie zur Ausfiihrung des Einzugs auf "Uberpriifen & Beauftragen"

Sammellastschrift

« Zusammenfassung

Zahlungsempfanger

Vereinskonto 52,98 EUR

e
DE™ " el
Online verfligbarer Betrag: 1.000,00 EUR
GléubigeriD

DE..ZZ70000000° ="~

Bezeichnung Lastschriftart
Beitragseinzug 2021 Basis-Sammellastschrift ¥
Fallig am Ausfiuhrungsart
15.01.2021 ) wiederholend L
2 Posten 7000er =L
Mustermann Max 35.00 eur Tester Theo 35,00 eur
b B e e e e : e s s ata o J
(o)
((D Auftrag laschen Angelegte Sammellastschriften [ B [ * — }
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Prifen Sie in lhrem jeweiligen TAN-Verfah- Sammellastschrift  Befragseinzug 2021

ren nochmals die Angaben zu diesem Auf- < Prafen

trag, tragen Sie die zugehérige TAN im ent-

sprechenden Feld ein und bestdtigen Sie die Ihre Eingabe o v

Ausfuhrung mit einem Klick auf "Weiter". o
Beitragseinzug 2021 itte unbedingt Auftrags-Daten abgleichen
70,00 EUR

Sicherheitsverfahren

SecureGo v
AusfOhrung am 15.1.2021

Basis-Sammellastschrift

Ausfithrungsart wiederholend . : X
DEC27ZZ0000000__ . 5 Die SecureGo-TAN wurde an , samsung SM-G930F

v um 09:32:59 Uhr bereitgestelit.

Vereinskonto
| oleppemes g e i o s
TAN

TAN erforderlich

TAN emeut
anfordern

~ 2 Posten 70,00 eur

© =

Die erfolgreiche Erfassung lhrer Sammellastschrift wird bestatigt. Die Gutschrift bzw. der Einzug von den
Mitgliederkonten erfolgt zum von lhnen angegebenen Falligkeitsdatum.

Sammellastschrift erfolgreich erfasst.

lhre Eingabe

Beitragseinzug 2021
EI 2 Posten
70,00 EUR

Ausflihrung am 15.1.2021
Basis-Sammellastschrift
Awsfihrungsart wiederholend
DE._ZZZ0000000 2" C

v
Vereinskonto
BE o s RS S ET 2

Volksbank Raiffeisenbank

Wiirzburg eG
Stand 05/2021
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